Clientes | Cadastro

Este artigo tem a finalidade de demonstrar a utilizacao do gerenciamento de cadastro de clientes
(inserir e editar).

1 - Inserir um novo cliente

Para adicionar um cliente, clicar em na lista de clientes e preencher as informacoes

do cliente e as informacdes de contato.

Para preencher os dados do cliente, é necessdrio preencher as seguintes informacoées:
Todos o campos com asterisco(*) sao obrigatoérios;

* Informacoes do cliente: Para pessoa juridica, preencher o campo "CNPJ" e clicar em
Q para consultar os dados do cliente na receita. Se o cadastro é pessoa fisica, alterar o
campo "Tipo de pessoa" e os dados devem ser preenchidos todos manualmente.
* Informacoes de contato: Informacdes referente ao endereco e contato do cliente.
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Tipo de pessoa *
Juridica v

Representante *

Anthony L. Nevers v
CNPJ *

86.910.502/0001-75 \
Razao Social *

Nome Fantasia *

Regime Tributario * o

Indicador IE * o

Tipo Pagamento * o

Incrigdo Estadual *

Informagdes de contato

Telefone *

[ oo ) T
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& Cliente

Regime Iributario *

Indicador IE *

Tipo Pagamento *

Incrigao Estadual *

Informagdes de contato

Telefone *

E-mail *

Endereco *

e
Municipio | v CEP *

Bairro * Numero *

Pessoa para contato

Inicio das atividades

.



http://documentacao.microsys.inf.br/uploads/images/gallery/2024-03-Mar/3-InformacoesContato.png

Imagem 1: Formulério com informacdes principais Imagem 2: Formulério com informacgdes de contato

2 - Informacoes adicionais do cliente

Apéds inserir um cliente no sistema, na parte inferior direita, conforme |'c° é habilitado
uma lista de opcoes, possibilitando adicionar no cadastro do cliente as seguintes informacoes.

®* Endereco de cobranca;
®* Endereco de entrega;

® Lista de contatos;

* Referéncias comerciais;
* Referéncias bancarias;
* Atividades;

® Bens;

® Fiadores;

* Sécios

®* Remuso financeiro;

Imagem 3: Informacdes adicionais do cliente

Para anexar arquivos ou imagens no cadastro, clicar no icone E no canto superior a direita.

Vfiﬁbnmmesrmdalqnussibilitando adicionar um ou maiT arquivos.

Imagem 4: Lista de anexos do cliente

obre o card do cliente na pagina da lista
em, salvar.

Anexos
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