Mural de
Recados\Lembretes

* Manutencéo



Manutencao

Este artigo tem como objetivo explicar a finalidade de
como realizar os cadastros gerais

O cadastro de Mural de recados/Lembretes utilizados para cadastrar os lembretes ou

recados para mostrar em tela para os usuarios.

1) Funcionamento do Mural de Recados/Lembretes

Caminho: Arquivos >> Mural de recados/Lembretes >> Manutencao
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Assisténcia Técnica 3
Tabelas Augiliares 3

. Mural de Recados\Lembretes ] Manutengdo

Esconder Recados\Lembretes

Solicitaciio de Tarefas 3

Setor de Vendas 3

@ Agenda Contatos...

B sair

®* Abre a seguinte tela para consultar os dados do Mural de Recados/Lembretes.
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Cadastro de Recados'Lembretes | = ” = ”ﬁ|

Cadastrio

[E spagn] Pezquiza [F2] - Campos
|| |I|:Ient|f||:al:||:ur

Data Validade|T

0171712023 247142023 Fecado Teste .-’-'-.qw val as inform

* Nesta aba consulta é possivel ver todas os cadastros do Mural de Recados/Lembrete
cadastrados no sistema. Tem varias formas de fazer uma pesquisa para encontrar os
cadastros do Mural de Recados/Lembrete, no campo [F2] - Campos é selecionado por
gual campo ira ser feito a pesquisa, por exemplo pelo Identificador, Titulo, Tipo, etc..,
no campo [Espaco] - Pesquisa é informado os dados correspondente a pesquisa

informada e ao dar enter traz os cadastros encontrados.



Cadastro de Recados\Lembretes | = || =] ||i3-|

Congulta f| Cadasta l

Identificader | 77 Tipo | Recado v
DataEmisstio |17/11/2023 | DataValidade [24/11/2023 ~lseqEi [ 2
F'riu:uri-:lau:le”" Bai:-:aj Titula |Hecad|:| Teste
Anewo | J
Recado |Aquivai az informacdes do recadodembrete teste.

Izudrioz habilitados para ver o recado

|T|:u:||:us 0% LsLENos ﬂ | J| 'El [cluir

®* Ao selecionar um Recado ou Lembrete abre a tela acima para cadastrar os recados

ou lembrete para mostrar aos usuarios.



Cadastro de Recados\Lembretes o[- | S|

|dentificador | 77
Data Emizsdo |1?-"-|'|-"2':'23 ﬂ [ ata Walidade § i Exib. 2
F'riu:uridade”" Baiﬁaj T it A :
Aneso | J
Recadao |Aquivai az informacdes do recadodlembrete teste.

Uzuarios habilitados para ver o recado

|T|:u:I|:|s 0F LSUAMos j | J | F Inciuir 2 Exclui

®* No campo tipo é possivel escolher um dos dois tipo "Recado" ou "Lembrete" para

depois o usuario visualizar.



Cadastro de Recados\Lembretes |- B S|

Consulta  Cadastio l

|dentificador 7 e Fecado -
Data Emiss3a |17/11/2023

Frioridade| [~ § Baixz - Titulo [Fecado Teste

Anexo | J

Recado |[Agqui val az informagdes do recadoslembrete teste.

Izudrioz habilitados para wer o recado

| Todos os usudrios v | | Jl = Incluir > Excluir

* No campo data emissdo é a data que foi emitido o Recado ou lembrete;
®* No campo data validade é a data limite que o recado ou lembrete ir4 ser mostrado

A0S usuarios.



Cadastro de Recados'Lembretes | = ” = ”&|

Consulta fCadastro l

[dentificador | 77 Tipo | Hecadnﬂ

Data Emissdo |17/11/2023 [ ata talidade |24f"'|'|“"2':I23 ﬂ Seq. Exib. 2
Titulo |Recada Teste

Anexa

Fecado z do recado/lembrete teste.

Uzuanos habiltados para ver o recado

|T|:u:||:us 0% LELANos ﬂ | J | % [rcluir X E =cluir

* No campo prioridade tem trés opcdes para ser definido qual a prioridade do

Recado/Lembrete, tem as opcdes de prioridade Baixa, Média e Alta.




Cadastro de Recados\Lembretes o[- ||

Conzulta

[dentific:adar | [ Tipa | Hecadnﬂ

Data Emiss3o (1741172023 =| DataValidade |24/11/2023 =] 5eq Exb. 2
Prioridade| ™ Baing v |

Anexo

Recado |Agqui val az informagdes do recadodlembrete teste.

Izudrioz habilitados para ver o recado

|T|:n:||:|$ 0% UsLAnos ﬂ | J| El Incluir X E wcluir

* No campo Titulo é um informado um titulo para o recado/lembrete;

* No campo Anexo é possivel estar colocando um anexo para 0s usudrios abrirem e
visualizar alguma informacao;

®* No campo Recado é descrito um texto para deixar os usuarios informados de algo

importante.



Cadastro de Recados\Lembretes |- B S|

Congulta |

[dentific:ador | 7 Tipo | Hecadnﬂ
DataEmissdo |17/11/2023 | DataValidade [24/11/2023 lseqmi | 2
F'riu:uridau:le”" Baixa j Titula |Hecad|:u Teste
Anexo | J
Recado [Agui val az informagdes do recadolembrete teste.

I1zuarioz habilitados para ver o recado

I
Izudrios de um grupo
Ilzudrio ezpecifico

J | = Incluir X Excluir

®* Neste campo é possivel estar selecionando para quem vai ser mostrado o recado ou
lembrete;

° selecionando todos os usuérios deverd clicar em incluir para pegar todos os
usuarios do sistema para que 0s usuarios possam visualizar o recado ao
acessar o sistema;

Selecionando usudrio especifico serd possivel incluir somente alguns usuario
para que seja mostrado o recado/lembrete, por exemplo usudrios do mesmo
departamento;

selecionando usudarios de um grupo ird mostrar para os usudrio que estiverem
cadastrados com o mesmo grupo, por exemplo Administrador do sistema,

gerente de vendas, etc; clicando na lupa abre a seguinte tela de pesquisa dos

grupos.



Pesquisa O >
Congultafj Cadastro -
= [Espago] - Pesquisa [F2] - Campos

| |Cédiga ~]
|dentificador 77
Mame
Data Emigz3n |17/1142023 ~| Datals I o dririistrador Sistema

3
Priaridade| ™ Baina B 1 Gerente de Yendas

2 Gerente de Compras
3 Gerente de Produgio

Anexo |

Recado |Aquivai az informacties do recad

4 Gerente Financeiro

5 Uzuaro Mormal

& Supervizor de Compras

7 Gerente Geral

8 Controladoria

9 Analista de Vendas
10 Auziliar de Vendas
11 Analizta de Compras
12 Ausiliar de Compras
13 Ausiliar Fizcal
14 | Analizta de Produgdo
15| Auxiliar de Producao
16 Analizta Financeino

T ‘ @ L d
Filtrar Cancelar ]S
I

®* Ao abrir o sistema deverd aparecer o recado ou lembrete aos usudrios configurados

I Usudrios habilitados para ver o recado -

|l suarnios de um gru;j | A —

Cddigo Usuario|Mome
3

da seguinte forma.

iﬂrquivos Procedimentos PCP  Finance

_____________________________________________________________|
Recado Teste

Aqgui vai as informacdes do recado/lembrete

[ M3o Exibir Movamente:

r" Prioridade Baixa B2 Fechar

Voltar a pagina inicial
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