
O cadastro de Mural de recados/Lembretes utilizados para cadastrar os lembretes ou recados 
para mostrar em tela para os usuários.

Caminho: Arquivos >>  Mural de recados/Lembretes >> Manutenção

Abre a seguinte tela para consultar os dados do Mural de Recados/Lembretes.

Manutenção
Este artigo tem como objetivo explicar a finalidade de 
como realizar os cadastros gerais

1) Funcionamento do Mural de Recados/Lembretes



Nesta aba consulta é possível ver todas os cadastros do Mural de Recados/Lembrete 
cadastrados no sistema. Tem várias formas de fazer uma pesquisa para encontrar os 
cadastros do Mural de Recados/Lembrete, no campo [F2] - Campos é selecionado por qual 
campo irá ser feito a pesquisa, por exemplo pelo Identificador, Título, Tipo, etc.., no campo 
[Espaço] - Pesquisa é informado os dados correspondente a pesquisa informada e ao dar 
enter traz os cadastros encontrados.



Ao selecionar um Recado ou Lembrete abre a tela acima para cadastrar os recados ou 
lembrete para mostrar aos usuários.



No campo tipo é possível escolher um dos dois tipo "Recado" ou "Lembrete" para depois o 
usuário visualizar.



No campo data emissão é a data que foi emitido o Recado ou lembrete;
No campo data validade é a data limite que o recado ou lembrete irá ser mostrado aos 
usuários.



No campo prioridade tem três opções para ser definido qual a prioridade do 
Recado/Lembrete, tem as opções de prioridade Baixa, Média e Alta.



No campo Título é um informado um título para o recado/lembrete;
No campo Anexo é possível estar colocando um anexo para os usuários abrirem e 
visualizar alguma informação;
No campo Recado é descrito um texto para deixar os usuários informados de algo 
importante.



Neste campo é possível estar selecionando para quem vai ser mostrado o recado ou 
lembrete; 

selecionando todos os usuários deverá clicar em incluir para pegar todos os usuários 
do sistema para que os usuários possam visualizar o recado ao acessar o sistema;
Selecionando usuário específico será possível incluir somente alguns usuário para 
que seja mostrado o recado/lembrete, por exemplo usuários do mesmo 
departamento;
selecionando usuários de um grupo irá mostrar para os usuário que estiverem 
cadastrados com o mesmo grupo, por exemplo Administrador do sistema, gerente de 
vendas, etc; clicando na lupa abre a seguinte tela de pesquisa dos grupos.



Ao abrir o sistema deverá aparecer o recado ou lembrete aos usuários configurados da 
seguinte forma.
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